CURRICULUM  VITAE
ANTECEDENTES PERSONALES

Nombre
:
María Patricia Pavez Ramírez

C. de Identidad
:
12.294.924-9

F. de Nacimiento
:
27 de Agosto de 1972

Estado Civil
:
Soltera

Nacionalidad
:
Chilena

Domicilio
:
Padre Werner Fromm 181, Depto. 6, Las Condes

Fono
:
72 – 57 15 62

ANTECEDENTES EDUCACIONALES

Enseñanza Básica
:
Completa, Colegio Santa Inés, San Vicente de T.T.

Enseñanza Media
:
Completa, Colegio Santa Inés, San Vicente de T.T., PAA rendida.

Enseñanza Superior
:
Secretariado Ejecutivo Bilingüe, Instituto John F. Kennedy, Sede Rancagua. 1990 – 1992.
OTROS ESTUDIOS

1995 a la fecha
:
Curso inglés funcional en Instituto Chileno Británico de Cultura; niveles intermedio, superior y avanzado.
ANTECEDENTES LABORALES

Práctica Profesional
:
Compañía de Teléfonos de Chile (CTC). Secciones Mantención Vehículos, Instalaciones de Energía y Servicios Menores Edificios.  Enero – Abril 1992.



Labores Desarrolladas: Digitación de documentos (memos, órdenes de trabajo y reparación; registro de gastos de vehículos, inventarios, etc.



Recepción solicitudes reparaciones eléctricas, especificaciones técnicas; informes, estudios de propuestas.


Solicitudes de abastecimiento, distribución de correspondencia.

1994 – 1999
:
Se desempeña como Secretaria en la Consultora Grupo de Estudios Agro-Regionales (Soc. GEA Ltda.) en San  Vicente de T.T., en el Programa de Transferencia Tecnológica con INDAP.



Labores desarrolladas: digitación de propuestas, informes; manejo de correspondencia, archivo, gestiones de apoyo crediticio para el fondo rotatorio, atención de agricultores, etc.

2002 – 2009
:
Se desempeña como Secretaria en Consultorías Profesionales Agraria Limitada.  Labores desarrolladas: digitación y edición de informes, propuestas y licitaciones para Chilecompra; solicitud de boletas de garantía, pólizas de seguro, documentos notariales; apoyo en talleres y seminarios; manejo de correspondencia, etc.

OTROS
:
Dominio de Programa Word, Excel, Power Point.
IDIOMAS
:
Inglés: hablado y escrito nivel intermedio.



Diciembre 2009
