Como subir actividades

en Google Calendar

1.- Ir a google.com/calendar

2.- Ingresar los datos de la cuenta de correo personal de Rimisp, su respectiva contrasefia y
presionar el botén INICIAR SESION

Google

One account. All of Google.

Sign in to continue to Google Calendar

mcerda@rimisp.org

/Stay signed in

Need help?

3.- En la lista MIS CALENDARIOS, de la columna izquierda, seleccionar CALENDARIO
COMPARTIDO, y hacer clic sobre la pestafia de dicho calendario
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4.- Hacer clic en la opcion CREAR EVENTO EN ESTE CALENDARIO
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5.- Escribir el titulo de la actividad en el campo superior de la pagina

6.-Seleccionar las fechas de inicio y fin de la actividad

| Seminario internacional de Territorio Rural en América Latir |
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7.- Registrar los detalles del evento:
-En el campo DONDE: indicar la ciudad del evento, y la direccion si se contara con ella
-En el campo DESCRIPCION: indicar quiénes participan

-En MOSTRARME COMO: marcar la opcién DISPONIBLE (esto es para no afectar el
calendario personal de quien registra la actividad)

Seminario internacional de Territorio Rural en América Latir
6/19/2014 5:30pm to 8:30pm 6/20/2014 Time zone

All day [ Repeat -

Event details

| Where  Lima, Peru Add guests
Enter email addresses Add
Video call m Video call added | Remove
Calendar | Calendario Compartida Rimisp ¥
Guests can
Created by Mdnica Cerda modify event

v invite others
Description

Participan Eduardo Ramirez, lgnacia Femandez v Andrés Tomaselli ¥ see guast list

Attachment  Add attachment

Event color D . . .

Reminders Mo reminders set
Add a reminder

| Show me as ® Available Busy |

8.- Presionar el boton rojo GUARDAR.
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Seminario internacional de Territorio Rural en América Latir

6/19/2014 5:30pm to 6:30pm 6/20/2014 Time zone

All day [ Repeat .



